Wytyczne dla Autorow

1. Objetosc tekstu:
Artykuty — 60.000 znakow, artykuty recenzyjne — 30.000 znakdéw, glosy — 20.000 znakow, inne

(materiaty zrédtowe, analizy, raporty) — 40.000 znakow.

2. Format tekstu:

a) plik edytowalny Word (doc, docx, rtf)

b) czcionka Calibri

c) wielkos¢ czcionki— 12

d) interlinia (odstep miedzy wierszami) —1,5

e) przypisy dolne: czcionka Calibri, wielkos¢ — 10, interlinia— 1

f) marginesy standardowe — 2,5 cm

3. Sposob opracowania tekstu:

a) tekst powinien zawiera¢ wewnetrzng strukture tj. podziat na czesci wtasciwy dla formy
publikacji; w szczegdlnosci artykut powinien zawieraé: uwagi ogdlne (wprowadzenie), przeglad
literatury i materiatow Zrodtowych, opis przyjetych metod badawczych, prezentacje wynikow
badan oraz ich analize (ocene), sformutowanie wnioskow (tezy publikaciji)

b) publikacja moze korczy¢ sie podziekowaniami

c¢) na koncu artykutu, glosy, analizy etc. nalezy zamiesci¢ bibliografie

d) do artykutéw i glos nalezy dotgczy¢ streszczenie (900 znakdw) oraz wykaz stow kluczowych;

e) dopuszcza sie przestanie bibliografii, streszczenia oraz stow kluczowych w osobnym pliku

f) do materiatéw nalezy dotaczy¢ informacje o autorze wraz afiliacjg, adresem e-mail i numerem

telefonu autora/autorow

4. Bibliografia i przypisy:

Opisy bibliograficzne i przypisy zrédtowe nalezy podawaé w systemie harwardzkim. System ten
stosowany w pracach z nauk spotecznych i Scistych, szczegdlnie rekomendowany, jesli w pracy
wystepujg przypisy rzeczowe (z numerycznymi odnosnikami w tekscie), jako jedyny
rozpoznawany przez bazy Google Scholar istotne w kontek$cie cytowania. Przypisami

zrodtowymi zamieszczanymi w tresci tekstu gtdwnego rzgdzi schemat [nazwisko autora + data



wydania + numer strony]. Umieszcza sie je bezposrednio po cytacie lub w innym miejscu
wymagajgcym wskazania zrédfa. Doktadne i petne opisy bibliograficzne podaje sie tylko w
bibliografii zatagcznikowej na koricu pracy. Sporzadza sie jg w porzadku alfabetycznym wedtug

nazwisk autorow.

SCHEMAT ODSYtACZY W TEKSCIE

* Nalezy poda¢ nazwisko bez inicjatow oraz rok publikacji, strone.

[Nazwisko, data]

[Kowalski, 2017]

[Nazwisko, data, strona]

[Kowalski, 2017, s. 35]

e Jezeli cytowana praca ma dwdch autoréw, nalezy podac obydwa nazwiska i rok publikacji.
[Nazwiskol, Nazwisko2, data, strona]

[Kowalski, Nowak, 2017, s. 35]

e Jezeli praca ma 3-5 autordow, nalezy wymienié wszystkich przy pierwszym cytowaniu, a przy
kazdym kolejnym jedynie nazwisko pierwszego autora z dopiskiem et al. oraz z rokiem
publikacji. Jezeli praca ma wiecej niz pieciu autoréw, za kazdym razem nalezy podaé tylko
nazwisko pierwszego z nich z dopiskiem et al. oraz z rokiem publikacji.

[Nazwisko et al., data, strona]

[Kowalski et al., 2017, s. 35]

e Jezeli nazwiska autorow pojawiajg sie w tekscie, nalezy podaé¢ w nawiasie kwadratowym tylko
date — rok wydania.

Jak przekonuje Kowalski [2017]...

e Jezeli odsytacze do dwédch réznych pozycji po skroceniu wygladatyby jednakowo, nalezy
kazdorazowo zapisywac¢ nazwiska tak wielu autoréw, jak jest to konieczne dla rozrdznienia
obydwu pozycji.

e Jezeli cytujemy prace roznych autoréw o tym samym nazwisku, nalezy kazdorazowo w
odsytaczu podawac inicjaty imion tych autoréw.

[J.B. Kowalski, 2015]

e Jezeli cytujemy kilka prac tego samego autora opublikowanych w tym samym roku, po dacie

wydania nalezy dopisa¢ matg litere ,,a”, ,b” itd.



[Kowalski, 2017a]

® Przy dostownym przytaczaniu tekstu nalezy poda¢ numery stron.

e Cytowanie posrednie:

[1966, za: Nowak, 2000]

e Cytowanie dziet klasycznych:

[Platon, ttum. 1980]

Zapis w Bibliografii nie jest wymagany dla dziet klasycznych, takich jak prace starozytnych
Grekow, Rzymian czy dzieta religijne. W takiej sytuacji nalezy po prostu oznaczy¢ w pierwszym
odsytaczu w tekscie wydanie, z ktérego sie korzysta. Fragmenty klasycznych prac sg jednakowo
oznaczane we wszystkich wydaniach numeracjg rozdziatéw, wersetéw itp.

Do oznaczenia fragmentu pracy, z ktérego sie korzysta, nalezy wiec uzy¢ tych oznaczen zamiast
numerow strony.

[Biblia Tysigclecia, Pnp 2,10-14]

SCHEMAT OPISU BIBLIOGRAFICZNEGO

(bibliografia zatagcznikowa bedgca wykazem wykorzystanej literatury)

o WYDAWNICTWO ZWARTE (KSIAZKA)

Nazwisko, X., Nazwisko, X.Y. (rok). Tytut ksigzki. Miejsce wydania: Wydawnictwo.

Kowalski, A., Nowak, B.C. (2017). Zasady poprawnego cytowania. Warszawa: Oficyna
Wydawnicza SGH.

 KSIAZKA NAPISANA POD REDAKCJA

Nazwisko, X. (red.). (rok). Tytut ksigzki. Miejsce wydania: Wydawnictwo.

Kowalski, A. (red.). (2017). Zasady poprawnego cytowania. Warszawa: Oficyna Wydawnicza
SGH.

e ROZDZIAt W PRACY ZBIOROWEJ

Nazwisko, X. (rok). Tytut rozdziatu. W: Tytut ksigzki (s. strona poczatku—strona korca), V.
Nazwisko, Z. Nazwisko (red.). Miejsce wydania: Wydawnictwo.

Nowak, G. (2017). Jak sporzadzaé przypisy. W: Zasady poprawnego cytowania (s. 28-39), A.
Kowalski (red.). Warszawa: Oficyna Wydawnicza SGH.



e ARTYKUt W WYDAWNICTWIE CIAGtYM (CZASOPISMIE)

—w ktorym kazdy kolejny numer/zeszyt w ramach jednego rocznika ma osobng numeracje stron
(w kazdym zeszycie pierwsza strona opatrzona jest numerem 1:

Nazwiskol, X., Nazwisko2, X.Y., Nazwisko3, Z. (rok). Tytut artykutu, Tytut Czasopisma, nr
rocznika(nr zeszytu), strona poczatku—strona konca.

Kowalski, A., Nowak, B.C., R6zanski, Z. (2017). Bibliografia bez tajemnic, Czasopismo Mitosnikow
Poprawnej Polszczyzny, 26(15), s. 26—42.

—w ktorym artykut w czasopismie, w ktérym kolejne numery/zeszyty (issues) w ramach jednego
rocznika nie majg osobnej numeracji stron (pierwsza strona w kolejnym zeszycie opatrzona jest
numerem kolejnym, po ostatniej stronie w zeszycie poprzednim):

Nazwisko, X., Nazwisko2, X.Y., Nazwisko3, Z. (rok). Tytut artykutu, Tytut Czasopisma, nr rocznika,
strona poczatku—strona konca.

Kowalski, A., Nowak, B.C., R6zanski, Z. (2017). Bibliografia bez tajemnic, Czasopismo Mitosnikow
Poprawnej Polszczyzny, nr 58, s. 18—35.

—z numerem DOI (Digital Object Identifier), nalezy podac go na koricu zapisu bibliograficznego
Nazwisko, X., Nazwisko2, X.Y. (rok). Tytut artykutu, Tytut Czasopisma, nr rocznika, strona
poczgtku—strona korica. DOI: XXXXXXXX.

Kowalski, A., Nowak, B.C., (2017). Bibliografia bez tajemnic, Czasopismo Mitosnikow Poprawne;j
Polszczyzny, 58, s. 18—35. DOI: 10.1000/182.

o ZRODLA INTERNETOWE

Nazwisko, X. (rok). Tytut tekstu, adres strony internetowej (dostep: DD.MM.ROK).

Nalezy zamieszczac¢ peten link do zZrddta, nie tylko ogdlny adres strony internetowe;.



